CALENDARIO DELLE ELABORAZIONI

Il presente schema costituisce un riferimento per la stesura concordata del calendario annuale, ed ¢
elaborato tenendo conto dello stato attuale della disciplina dei pagamenti delle Pubbliche
Amministrazioni

A. alla data concordata sono consegnati i dati necessari alle elaborazioni (v. § 4.1.5. del capitolato
tecnico).

I soli dati relativi a variazioni delle retribuzioni tabellari e/o a variazioni di inquadramento
riguardanti la generalita del personale dipendente saranno comunicati entro il terzo giorno
lavorativo precedente la data sub A., con un anticipo di ulteriori due giorni lavorativi qualora sia
contestualmente richiesto il calcolo degli arretrati retributivi per tutto il personale dipendente;

B. Entro il quarto giorno lavorativo successivo alla data sub A. il fornitore consegna i cedolini
paga di prova, nonché 1’elenco dei netti da essi risultanti riportante per ciascun accredito il codice
fiscale del rispettivo beneficiario, all’Unita preposta

C. nella giornata successiva alla consegna dei cedolini paga di prova (B), ’operatore di
riferimento dovra essere a disposizione per le verifiche e le eventuali correzioni che si rivelino
necessarie in base ai rilievi dell’Unita preposta. Nel momento in cui non si rilevino anomalie negli
elaborati, sara autorizzata la stampa definitiva;

D. entro il secondo giorno lavorativo successivo all’autorizzazione di cui al punto precedente
dovranno essere prodotti:
o le stampe definitive dei cedolini paga
o 1 tracciati conformi agli standard bancari e le distinte necessarie all’accredito delle
retribuzioni nette,
o 1 riepiloghi contabili che permettano all’Unita Contabilita, Bilancio e Trattamento
Economico del Personale, la predisposizione dei mandati di pagamento.

L’accredito degli stipendi di prassi avviene il giorno lavorativo precedente il 27 del mese. La
tredicesima mensilita deve essere accreditata entro il 15 dicembre.

In base alle attuali tempistiche previste dai sistemi di interscambio telematico, la data sub D. deve
precedere di almeno otto giorni lavorativi la data di accredito

Si riporta a titolo di esempio il calendario di alcuni mesi del 2020

Marzo 2020 — Accredito giovedi 26 marzo

Consegna da parte ARERA dei dati relativi alle retribuzioni: giovedi 5 marzo

Consegna da parte del Fornitore dei cedolini paga di prova: mercoledi 11 marzo
Verifiche e autorizzazione alla stampa definitiva: giovedi 12 marzo

Consegna cedolini definitivi, file per flussi bancari e riepiloghi contabili: lunedi 16 marzo
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Aprile 2020 — Accredito venerdi 24 aprile (lunedi 13 festivo)

Consegna da parte ARERA dei dati relativi alle retribuzioni: giovedi 2 aprile

Consegna da parte del Fornitore dei cedolini paga di prova: mercoledi 8 aprile

Verifiche e autorizzazione alla stampa definitiva: giovedi 9 aprile

Consegna cedolini definitivi, file per flussi bancari e riepiloghi contabili: martedi 14 aprile
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