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Per accedere alla raccolta “Rinegoziazioni Esercenti la vendita di gas naturale”, il primo
passo da effettuare € autenticarsi inserendo i propri dati nell’apposita sezione del sito
(figura 1.1):

https://rd.arera.it/raccolte-dati/ .

£ ARERA ————

Alarmiasone cof 1D
LA TURLIDENTITIV DIGITALE "PASSWORD UNER" CANTA NAZDONALL DL SERVUI O CRLDENZIAL
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Prevati accreiar P arresso ton CNS 2000 necessar
. . ot Cand i T teny Hiny Che ragpinn
credenzab cal lun gestom. Se nan ha antora un\dentith equat dela Carta Nazionake dei Servial (CNS)
d uno ded gestor & codice PN [Perscnal identification Number] defla TN
nfonmanani ® Lo ettore di Smaet Card 0 relalan drivee

Pt Vact @50 (0N Credansldhl S0 Necrssan utsed «

s ponisid Eno W S0/00/2021

Figura 1.1: Pagina di accesso

In caso di autenticazione riuscita, I'utente si trovera in una pagina definita come Indice
delle raccolte

(figura 1.2), la quale elenca le raccolte dati a cui e abilitato: tra queste trovera anche la
raccolta “Rinegoziazioni Esercenti la vendita di gas naturale”.
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Figura 1.2: Indice delle raccolte dati abilitate

Selezionando il collegamento relativo alla raccolta in questione, si accede alla pagina dello
“Storico edizioni raccolta dati Rinegoziazioni Esercenti la vendita di gas naturale” (figura
1.3).

Ingica raccoite Anagrafiche

Storico edizioni raccolta dati Rinegoziazioni Esercenti la vendita di gas naturale

Elizione SOl (pcoulta Stnn SN0 Copmaiinne b ety

E Secundo Trimestro 201 Dal 1652014 ol WM 2044 Aperts Non wesinta Nan effettissty
P primosmestra 2014 Dol DRS04 a1 20062044 Chiusa Ton wwziata Non effemaso
™ Quarto wemstre 2013 Dal 16012014 3l G120 14 Chiusa Complutata EMecato =
[?« Terzo trimestie 2013 Dal 440020100 al 20142013 Chiuna Completata ELTeetiato B
™ secondo imestre 2013 Dl 072043 8l 00002013 Chiuss Completats Erfettiuatn
P primo timestre 2013 Dl WBL013 ol 27052013 Chiiuwa Comphetata Effeciimtn =
P ouatatsmestrs 2002 DAl QY01 8l 20020013 Chitna Cotmphitata PO,
[:} Terzo Trimsstie 2012 Dl 1002092 91 20112017 Cliusn Comptutina Effestuato =

®  Secondn Trimestre 2012 Dal 24072042 ol 1097012 Chitusa Complotata BT =

P erimasomesten 2042 Dl 1042012 af 1WOAR012 Chiusa Completats o —

Figura 1.3: Storico della raccolta
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In questa pagina si trova il link per tornare all'indice delle raccolte dati (rettangolo verde),
oltre ad altre informazioni sulla raccolta in questione quali:

o l'edizione e il relativo periodo di riferimento;

e il periodo di svolgimento della raccolta;

¢ |o stato della raccolta (aperta o chiusa, rettangolo giallo);

¢ |o stato della compilazione (non iniziata, parziale o completa);

¢ [linvio definitivo (non effettuato o effettuato);

¢ il link per accedere alle fasi di compilazione (rettangolo rosso) rappresentato dall’icona

che precede il riferimento dell’edizione o dallo stato della raccolta.

Il simbolo 8 indica che i dati sono madificabili in quanto non € stato ancora effettuato

l'invio definitivo, mentre I'icona [-n indica che i dati non sono pit modificabili in quanto é
stato effettuato I'invio definitivo.

2. Il pannello di controllo della raccolta

Accedendo alla raccolta viene visualizzata la pagina Pannello di controllo (figura 2.1) dove
sono presenti tutte le voci inerenti a questa raccolta.

~Indice raccolte | Pannelio di controflo RACCOLTA

VIO DEFMNMIVO

Finsgoniazoes Essecont| b voniita of gas nabutide - Secanido Trmmestre 2014 PR 06O COMPY A

Figura 2.1: Pannello di controllo della raccolta

Nel pannello di controllo, come nel resto del sistema, € presente il bottone per poter
tornare all’indice delle raccolte (rettangolo verde). Inoltre da qualunque punto del sistema
e sempre possibile tornare a questa pagina cliccando il bottone in alto a destra “Pannello
di controllo RACCOLTA” (rettangolo viola, figura 2.1).

Nel pannello di controllo, sono presenti diverse voci e accanto a queste i bottoni:

Rinegoziazione esercenti la vendita di gas naturale
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1) “RIEPILOGO”. che permette di visualizzare il riepilogo della configurazione
effettuata;
2) “COMPILA”: che permette di compilare le maschere presenti, in base alla
configurazione effettuata.
A differenza di altre raccolte, il tasto “CONFIGURA” non & presente in quanto la

configurazione della raccolta avviene attraverso il sistema Anagrafica Venditori.

Il tasto “COMPILA” cambiera aspetto in base allo stato della compilazione relativa alla
maschera. In principio € disabilitato (grigio) e diviene attivo (azzurro spento) quando viene
effettuata almeno una configurazione; infine quando tutte le maschere associate alla
configurazione sono compilate diviene azzurro acceso. La compilazione delle maschere e
possibile (viene cioe abilitata dal sistema) solo dopo aver effettuato la configurazione che

serve a indicare al sistema per quali regioni, tipologia di contratti, si intendono fornire i dati.

3.1 Le sezioni Compilazione

Tutte le voci hanno una sezione di compilazione a cui si accede dalla pagina di riepilogo
della configurazione selezionando il tasto “VAI A COMPILAZIONE” o dal pannello di
controllo della raccolta selezionando il bottone “COMPILA”.

Cliccando tale pulsante il sistema propone I'elenco delle maschere da compilare per la
voce considerata (figura 3.1).

Tale pagina e determinata dal sistema in base alle informazioni fornite nella
configurazione effettuata in Anagrafica venditori. Se I'elenco delle maschere, coincidente
con quello delle regioni dichiarate in Anagrafica venditori, non é corretto, & necessario
accedere al’Anagrafica venditori tramite il pulsante “Anagrafiche” e modificare la
configurazione.

Se invece I'elenco € corretto si passa alla compilazione vera e propria delle maschere
cliccando la relativa icona sulla destra “Compila maschera”.

Il pulsante 9 indica che la maschera & ancora da compilare.

Rinegoziazione esercenti la vendita di gas naturale
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Il pulsante indica che la maschera e gia stata compilata (i dati possono essere ancora
modificati).

Da questa schermata, come da tutte le altre, € possibile visualizzare e/o scaricare in
gualsiasi momento, un file pdf che riporta il riepilogo dei dati inseriti fino a quel momento e
il relativo stato della compilazione.

Attenzione: il pdf é scaricabile anche prima che sia effettuato I'invio definitivo dei dati.

Pannelio di controllp
Indice raccole Anaotaﬂchv RACCOLTA

RINEGOZIAZIONI ESERCENTI LA VENDITA DI GAS NATURALE

Rinegoziazioni Esercant! la vendita di gas naturale n

Plemonts

B

Vatle d'Aosta Q

Figura 3.1: Elenco maschere

3.2 Inserimento dati

Tutte le voci del pannello di controllo hanno una sezione di compilazione a cui si accede
selezionando il bottone “Compila maschera”. Entrando nella sezione di compilazione il
sistema propone la maschera da compilare per la voce considerata (figura 3.2).

Rinegoziazione esercenti la vendita di gas naturale
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Raccalta dat Rinegoziazioni Esercenti la vendita di gas naturale - Primo trimestre 2021

Indice raccolte
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Altn e . Totake
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Panneilo di controllo
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MARZO 201
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contratto Con § propno formitorg

Clhasse @i cansumo

Rumero gt R uscrli dal servipo d) futels
cambsando Contrattn con # propro

Damesbcr

Altrt wsl - Commorcio o altr sarvin
Al sl - Industriall

Al sl - Totake

Attvith (8 s2rvizio pubbico

Istonor a 200,000 Smc 0
mieno a 53.000 Smc
mferior a 50.000 Smc
ntenor o 50,000 Smc
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Figura 3.2: Sezione di compilazione della raccolta
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Se I'elenco delle tipologie di utenza visualizzate nella maschera non coincide con le attivita
svolte dall’'utente in ciascuna regione, € necessario aggiornare le informazioni dichiarate
nel’Anagrafica venditori.

Terminata la fase di compilazione, I'utente per validare I'inserimento dei dati dovra cliccare
sul bottone “SALVA” (in caso contrario i dati verranno persi): il sistema permettera il
salvataggio solo nel caso che i dati immessi siano corretti.

Cliccando invece sul bottone “CANCELLA DATI” i dati relativi all’ultimo salvataggio
saranno azzerati, lo stato della maschera risultera compilabile e si verra riportati alla
pagina di “Riepilogo delle maschere da compilare”.

Ad inserimento eseguito, I'utente ritornera alla pagina con I'elenco delle maschere da
compilare

(figura 3.3). Nella relativa maschera appena compilata trovera l'icona al posto di 9 .

Panneilo di contrslio RACCOLTA

RINEGOZIRZIONI ESERCENTI LA VENDITA D4 GAS NATURALE

[EespotanionESEaTi) yorite @ pe e

Abtuzzo %

Lok |
Marche s |
Fuscana a

Umiiria 13

Figura 3.3 Riepilogo delle maschere da compilare

Ricordiamo inoltre che i dati inseriti dall’utente con dettaglio mensile verranno raccolti
trimestralmente.

3.3 | bottoni all’interno delle maschere da compilare

All'interno di alcune maschere da compilare & possibile cancellare tutti i dati immessi nella
maschera e aggiornare lo stato di compilazione della maschera stessa in “Non Compilato”
mediante il bottone “CANCELLA DATI".

In fondo alla pagina, inoltre, & presente una banda blu che contiene i seguenti 4 pulsanti:

Rinegoziazione esercenti la vendita di gas naturale
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Entrando nella sezione di compilazione il sistema propone la maschera da compilare
(figura 3.3).

o “SALVA’: permette il salvataggio dei dati immessi.

Attenzione: i dati non vengono salvati in automatico, &€ sempre necessario darne esplicita

conferma attraverso il bottone “SALVA”;

e “‘ELENCO MASCHERE?”: riporta alla pagina “Maschere da compilare”;
o “STAMPA PDF”: genera il pdf con i dati relativi alla maschera;

e “INVIO DEFINITIVQO”: porta alla sezione “Invio definitivo”.

e “STAMPA PDF”: genera il pdf della maschera;

e “INVIO DEFINITIVQO”: porta alla sezione “Invio definitivo”.

3.4 Descrizione dei dati

Di sequito vengono descritti i dati da inserire all'interno della maschera (figura 3.3).

GENNAIO 2021
Tpologia ) cossamo Clanse di consymo Numero di PdH che hanno camibiato Numoro di PR uscill daf sarvino of tutela
cantratio con Il propro fornitore cambzando contratto con i proprio
Tornitory
Domestic) mterion a 200,000 Smc ol 0
[ 1=
Altrl usi - Commercio o alty) serwe infesivel o 50000 Senc . . : |
1 12
| ! | !
AR sl dndustrssh iatenon a 50.000 Smc
Alln usi . Tolale whenan a 50.000 Senc
Atyita 31 servizio pubbico intarion a 200,000 Smy.

Figura 3.3: Dati da inserire all’interno della maschera

In riferimento al mese per il quale vengono trasmessi i dati, per ciascun mese del trimestre
e per ciascuna tipologia di consumo:

Rinegoziazione esercenti la vendita di gas naturale
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1. Numero di PdR che hanno cambiato contratto con il proprio fornitore o che
hanno siglato un nuovo contratto con una societa collegata (societariamente o
proprietariamente, anche in modo indiretto), con decorrenza dal mese per il quale
vengono trasmessi i dati (cfr. scheda tecnica Gas Naturale, dato di base Y);

2. Numero di PdR usciti dal servizio di tutela cambiando contratto con il proprio
fornitore o siglando un nuovo contratto con una societa collegata (societariamente
0 proprietariamente, anche in modo indiretto), con decorrenza dal mese per il quale

vengono trasmessi i dati (cfr. scheda tecnica Gas Naturale, dato di base 2);

Devono essere rispettate la seguente condizione:

e il valore di cui al punto 1 deve essere maggiore o uguale di quello di cui al punto 2;
3.5 Lasezione INVIO DEFINITIVO

Si pud accedere a questa sezione in pit modi:

e dal pannello di controllo della raccolta tramite il bottone “INVIO DEFINITIVO”;
e dalle maschere attraverso il bottone “INVIO DEFINITIVO”.

Rinegoziazione esercenti la vendita di gas naturale
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In tutti i casi se la compilazione della raccolta non e stata completata il sistema non
permette I'invio definitivo dei dati e mostra un messaggio che avvisa l'utente
dellimpossibilita di effettuare tale operazione. Se invece la compilazione della raccolta €
completa, il sistema chiede conferma sulla volonta di effettuare l'invio o se si desidera
annullare e tornare alla compilazione.

Confermando l'invio definitivo non potrai pid modificare i dati inseriti. Vuoi procedere?

CONFERMA INVIO ANHULLA INVIO

A invio definitivo avvenuto, il sistema spedisce una mail al rappresentante legale e agli
utenti delegati, con in allegato I'attestato della corretta acquisizione dei dati da parte del
sistema.

La mail contiene anche un link dove e possibile verificare e stampare in formato pdf i dati
inviati.

Per eventuali informazioni sui contenuti della rilevazione & possibile contattare gli Uffici
dell'Acquirente Unico tramite I'indirizzo e-mail monitoraggioretail@acquirenteunico.it,
specificando nell'oggetto "raccolta Rinegoziazioni Esercenti la vendita di gas naturale -
(societa)" e indicando nome, cognome, telefono diretto, ragione sociale e codice Autorita.

Per eventuali informazioni e supporto di tipo tecnico & possibile contattare il numero
verde:

C§EE.707.337

attivo dal lunedi al venerdi dalle 8.30 alle 13.00 e dalle 14.00 alle 18.30. In alternativa &
disponibile I'indirizzo di posta elettronica: infoanagrafica@arera.it.
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