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1 Accesso alla raccolta 

Per accedere alla  raccolta “Rab EE” il primo passo da effettuare è autenticarsi inserendo i propri 

dati di accesso nell’apposita sezione del sito  https://www.autorita.energia.it/raccolte-dati2. 

 
Figura 1.1: pagina di accesso 

Dopo aver effettuato l’autenticazione (figura 1.1), l’utente si trova nella pagina “Elenco Raccolte”; 

che mostra l’elenco delle raccolte dati a cui è abilitato: tra queste troverà “Rab EE” (riquadro rosso 

in figura 1.2). 

https://www.autorita.energia.it/raccolte-dati2
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Figura 1.2: pagina Elenco Raccolte 

Nel riquadro verde della figura 1.2 sono mostrati nome e cognome della persona che ha effettuato 

l’accesso al sistema. Tale voce consente di disconnettersi dal sistema attraverso il bottone 

Disconnetti o di visualizzare, tramite il bottone Dettaglio Utente (figura 1.3), le informazioni 

dell’operatore (figura 1.4). 

 

Figura 1.3: sezione utente 
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Figura 1.4: dettaglio utente 

Cliccando sul link relativo alla raccolta (riquadro rosso in figura 1.2), si accede alla pagina “Elenco 

Edizioni” (figura 1.5), che contiene le informazioni generali sulla raccolta: 

 l’edizione e il suo riferimento; 

 lo stato della raccolta (aperta o chiusa); 

 il periodo di svolgimento della raccolta (data apertura e chiusura); 
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Figura 1.5: pagina Elenco Edizioni 

Il bottone Indietro (riquadro giallo in figura 1.5), presente da questo punto del sistema in ogni 

pagina, permette di tornare alla pagina precedente rispetto a quella in cui ci si trova in questo 

momento. 

ATTENZIONE: durante la navigazione all’interno del sistema, usare i bottoni presenti in 
maschera (per esempio: Indietro) e non quelli del browser. 
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2 Funzionalità comuni nella raccolta dati 

2.1 Barra di navigazione 

All’inizio di ogni pagina del sistema è presente una barra di navigazione che mostra in che sezione 

ci si trovi, i nomi delle sezioni sono dei link che permettono il rapido spostamento da una sezione 

ad un’altra. 

 
Figura 2.1: barra di navigazione, ci si trova nella maschera “Anno solare 2015” 

 

2.2 Pannello di controllo 

Accedendo all’edizione della raccolta “Rab EE”, viene visualizzato il pannello di controllo (figura 

2.2) dove sono presenti tutte le maschere da compilare divise per attività, le date di riferimento di 

apertura e chiusura raccolta, la legenda che spiega i colori di sfondo sui titoli delle maschere, il 

bottone di invio definitivo e il link al manuale. 
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Figura 2.2: pannello di controllo  
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2.3 Salvataggio maschere 

In fondo ad ogni maschera sono presenti i bottoni: 

 

Figura 2.3: bottoni presenti nelle maschere 

• SALVA: permette il salvataggio totale dei dati imputati.  

ATTENZIONE: i dati non vengono salvati in automatico, bisogna sempre darne esplicita 
conferma attraverso il bottone SALVA. 

• SALVA BOZZA: permette di salvare una bozza della maschera, eventuali controlli sui dati 

verranno ignorati, per poi essere effettuati in fase di salvataggio totale della maschera.  

• ANNULLA e INDIETRO: permettono di tornare all’elenco delle maschere da compilare. Se 

si sono imputati dei dati nella maschera questi NON vengono salvati automaticamente; 

pertanto ogni volta che si rientra nelle maschere saranno presenti i dati dell’ultimo 

salvataggio effettuato. 

ATTENZIONE: utilizzando il bottone SALVA BOZZA dopo aver modificato dei dati, la 
maschera assume lo stato “IN COMPILAZIONE” (vedi paragrafo 3). 
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2.4 Genera pdf 

In ogni maschera è presente il bottone Genera PDF, premendolo è possibile visualizzare e/o 

scaricare in qualsiasi momento un file pdf che riporta i dati inseriti fino a quel momento e il relativo 

stato della compilazione. 

 

Figura 2.4: bottone genera PDF 

ATTENZIONE: il pdf è scaricabile anche prima che sia effettuato l’invio definitivo dei dati. 

2.5 Il Caricamento Massivo 

Una modalità alternativa di compilazione è il Caricamento Massivo. 

Per utilizzare tale modalità basta premere il bottone “Caricamenti Massivi (xls)”. Il sistema 

presenterà una maschera come da immagine seguente: 

 

Figura 2.5: Caricamento Massivo 
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Per prima cosa occorre scaricare il template Excel (.xls), cliccando sul bottone Download (riquadro 

rosso in figura 2.5). Il file scaricato conterrà (se presenti) i dati già caricati per le maschere.  

Dopo la compilazione, il file deve essere caricato sul sistema, cliccando sul bottone SFOGLIA si 

apre una finestra da cui selezionare il documento Excel opportunamente compilato. Cliccando sul 

bottone Upload si carica il contenuto del file nel sistema.  

Appena caricato il file, a video comparirà un messaggio che indica se l’upload del file è andato a 

buon fine: questo non implica che il sistema abbia accettato e salvato i dati in esso 
contenuti. 

Entro pochi minuti si riceverà infatti un’e-mail per informare dell’avvenuto salvataggio dei dati 

inseriti o, qualora fossero stati riscontrati degli errori, il motivo del rifiuto e i valori eventualmente da 

correggere. 

È possibile ripetere ogni caricamento più volte: ogni volta che un invio massivo va a buon fine i dati 

contenuti nel file Excel sovrascrivono i precedenti valori eventualmente dichiarati per quella 

maschera, se invece sono riscontrati errori o vincoli non rispettati, nessun nuovo dato viene 

salvato. 

NOTA: i dati caricati attraverso questa funzionalità saranno visibili all’interno delle maschere solo 

dopo l’avvenuta ricezione dell’e-mail riguardante l’esito del caricamento. 

ATTENZIONE: le maschere compilate con caricamento massivo non sono salvate 
automaticamente. 

 

2.6 Invio Definitivo 

Il bottone per effettuare l’invio definitivo è presente come detto precedentemente nel pannello di 

controllo (riquadro verde in figura 2.2) 

L’invio definitivo è possibile quando tutte le maschere da compilare sono state salvate e sono in 

stato maschere compilate. 
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Una volta effettuato l’invio definitivo il rappresentante legale e i delegati abilitati alla raccolta 

ricevono un’email contenente la ricevuta dell’invio definitivo appena effettuato. La ricevuta è anche 

scaricabile attraverso il link visibile nel riquadro rosso in figura 2.6. 

ATTENZIONE: ad invio definitivo effettuato le maschere non sono più modificabili. 

 

Figura 2.6: link ricevuta invio definitivo 

 

3 Maschere 

Ciascuna maschera è contrassegnata da un colore indicante lo stato di compilazione della 

maschera. 

•   Maschere disabilitate; 

• Maschere  da compilare; 

•  Maschere in compilazione; 

•  Maschere compilate; 

•  Maschere opzionali. 
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Le maschere e i controlli non cambiano in base all’ attività, di seguito presentiamo le maschere: 

3.1 Investimenti 

 

Figura 3.1: Investimenti Attività di Distribuzione 

La maschera elenca tutti i cespiti divisi per gruppi, per ogni cespite è richiesto di inserire il valore di 

consuntivo e di preconsuntivo. 

Per poter salvare la maschera bisogna rispettare i seguenti controlli 

• Tutte le celle dei cespiti sono obbligatorie  

• Sono consentiti valori maggiori o uguali a 0 

• Sono accettati due valori decimali, se vengono inseriti più valori allora essi saranno 

arrotondati e troncati a due valori dopo la virgola 

• Si possono inserire numeri con massimo 10 cifre 

Le note sono facoltative. 
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3.2 Immobilizzazione in corso 

 

Figura 3.2: Immobilizzazione in corso Attività di Distribuzione 

Nella maschera è richiesto di inserire i valori valore di consuntivo e di preconsuntivo per le 

immobilizzazioni. Le celle Valore di preconsuntivo vengono precompilate in base a quello inserito 

nei dati di consuntivo.  

La cella Valore della sezione Anno corrente viene calcolata tramite la seguente operazione:  

Valore anno precedente (o Valore modificato se >0)+ Entrate - Uscite per dismissione - Uscite per 

entrata in esercizio. 

Per poter salvare la maschera bisogna rispettare i seguenti controlli 

• Tutte le celle sono obbligatorie  

• Sono consentiti valori maggiori o uguali a 0 

• Sono accettati due valori decimali, se vengono inseriti più valori allora essi saranno 

arrotondati e troncati a due valori dopo la virgola 

• Si possono inserire numeri con massimo 10 cifre 
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• Se anche uno solo dei valori presenti nella colonna “Valore Modificato” viene modificato, è 

obbligatorio quindi compilare la cella note. 

 

3.3 Contributi 

 

Figura 3.3: Contributi Attività di Distribuzione 

Per poter salvare la maschera bisogna rispettare i seguenti controlli 

• Sono accettati due valori decimali, se vengono inseriti più valori allora essi saranno 

arrotondati e troncati a due valori dopo la virgola 

• Si possono inserire numeri con massimo 10 cifre 

3.4 Dismissioni 
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Figura 3.4: Dismissioni Attività di Distribuzione 
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La maschera elenca tutti i cespiti divisi per gruppi, per ogni cespite è richiesto di inserire il valore di 

dismissione per ogni anno di vita utile del cespite. 

Per poter salvare la maschera bisogna rispettare i seguenti controlli 

• Tutte le celle dei cespiti sono obbligatorie 

• Non è possibile dismettere più di quanto investito nelle edizioni precedenti(valore ricavato 

da quanto dichiarato negli investimenti più le acquisizioni meno le cessioni meno le 

dismissioni per ogni cespite per ogni anno di vita utile) 

• Sono consentiti valori maggiori o uguali a 0 

• Sono accettati due valori decimali, se vengono inseriti più valori allora essi saranno 

arrotondati e troncati a due valori dopo la virgola 

• Si possono inserire numeri con massimo 10 cifre 

Le note sono facoltative. 

 

3.5 Dichiarazione di conformità  

A differenza delle altra attività, in quella di distribuzione è presente una richiesta in più:  

“si hanno degli investimenti su cespiti incentivati” 

Se viene risposto di no appare il seguente messaggio di alert: “In merito l'Autorità avvierà un 

processo di raccolta dati dedicato agli investimenti incentivati, entrati in esercizio nell’anno 2015, 

appartenenti alle categorie di cui al comma 12.5 del TIT 2012-2015” 
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Figura 3.5: Dismissioni Attività di Distribuzione 

La maschera si presenta con le risposta precompilate a Si, se si risponde No alla prima 

dichiarazione allora ne compare una aggiuntiva.  

Per poter salvare le maschere è obbligatorio, nel caso di risposte negative, compilare le celle 

riferite alle motivazioni. 
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3.6 Acquisizioni e Cessioni 

Le seguenti maschere possono presentarsi disabilitate o abilitate, la loro abilitazione dipende dalle 

variazioni societarie effettuate in anagrafica operatori, nel caso risultassero abilitate sono 

obbligatorie. 

Le variazioni societarie che abilitano tali maschere sono 

per le maschere delle acquisizioni:  

• Acquisizione parziale attività d'azienda 

• Acquisizione attività d'azienda 

• Incorporazione 

Per le maschere di cessione: 

• Cessione parziale attività d'azienda 

• Cessione attività d'azienda 

• Cessazione attività 

Le attività Distribuzione e COT sono collegata all’attività d) distribuzione dell'energia elettrica. 

L’attività Misura è collegata alle variazioni riguardanti l’attività  e) misura dell'energia elettrica 

3.6.1 Acquisizioni – immobilizzazioni  

Una volta scelta la maschera acquisizioni, il sistema mostra tutte le acquisizioni effettuate, per 

quella determinata attività, nel anno solare di riferimento e per ognuna di esse è presente un link 

alla maschera di riferimento come mostrato nella figura 3.6 
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Figura 3.6: Elenco Acquisizioni Attività di Distribuzione 
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Figura 3.7: Acquisizioni Immobilizzazione Attività di Distribuzione 
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La maschera elenca tutti i cespiti divisi per gruppi, per ogni cespite è richiesto di inserire il valore 

relativo all’acquisizione selezionata per ogni anno di vita utile del cespite. 

Per poter salvare la maschera bisogna rispettare i seguenti controlli 

• Tutte le celle dei cespiti sono obbligatorie 

• Sono consentiti valori maggiori o uguali a 0 

• Sono accettati due valori decimali, se vengono inseriti più valori allora essi saranno 

arrotondati e troncati a due valori dopo la virgola 

• Si possono inserire numeri con massimo 10 cifre 

Le note sono facoltative. 

 

3.6.2 Acquisizioni – immobilizzazioni in corso e contributi  

Come per la maschera acquisizione immobilizzazione in corso una volta scelta la maschera 

acquisizioni, il sistema mostra tutte le acquisizioni effettuate, per quella determinata attività, nel 

anno solare di riferimento e per ognuna di esse è presente un link alla maschera di riferimento 

come mostrato nella figura 3.6 
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Figura 3.8: Acquisizioni Immobilizzazione in corso e contributi Attività di Distribuzione 

Per poter salvare la maschera bisogna rispettare i seguenti controlli 

• Sono accettati due valori decimali, se vengono inseriti più valori allora essi saranno 

arrotondati e troncati a due valori dopo la virgola 

• Si possono inserire numeri con massimo 10 cifre. 

Le note sono facoltative 
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3.6.3 Cessione – Immobilizzazioni  

Come per le acquisizioni anche le cessioni hanno la maschera che elenca tutte le cessioni 

effettuate nel anno di riferimento della raccolta per l’attività selezionata 

 

Figura 3.9: Elenco variazioni Cessioni Attività di Distribuzione 
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Figura 3.10: Cessioni Immobilizzazione Attività di Distribuzione 

La maschera elenca tutti i cespiti divisi per gruppi, per ogni cespite è richiesto di inserire il valore 

relativo alla cessione selezionata per ogni anno di vita utile del cespite. 

Per poter salvare la maschera bisogna rispettare i seguenti controlli 

• Tutte le celle dei cespiti sono obbligatorie 

• Sono consentiti valori maggiori o uguali a 0 

• Sono accettati due valori decimali, se vengono inseriti più valori allora essi saranno 

arrotondati e troncati a due valori dopo la virgola 

• Si possono inserire numeri con massimo 10 cifre 

Le note sono facoltative. 

 

3.6.4 Cessione – Immobilizzazioni in corso e contributi 

Dopo aver cliccato, nel pannello di controllo, sul link alla maschera cessione – immobilizzazioni in 

corso e contributi, si visualizza l’elenco delle cessioni (vedi figura 3.9) da li è possibile selezionare 

la variazione per la quale si vuole inserire i dati e verrà cosi visualizzata la maschera visibile nella 

figura 3.11 
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Figura 3.11: Cessioni Immobilizzazione in corso e contributi Attività di Distribuzione 

Per poter salvare la maschera bisogna rispettare i seguenti controlli 

• Sono accettati due valori decimali, se vengono inseriti più valori allora essi saranno 

arrotondati e troncati a due valori dopo la virgola 

• Si possono inserire numeri con massimo 10 cifre 

 

3.7 Maschere opzionali   

Le seguenti maschere sono opzionali e non sempre visibili.  
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3.7.1 Stratificazione investimenti 
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Figura 3.12: Stratificazione investimenti Attività di Distribuzione 

La maschera viene abilitata a discrezione dell’autorità e rappresenta la stratificazione calcolata 

dalle dichiarazioni rese negli anni precedenti. 

Il calcolo viene effettuato per ogni anno di vita cespite e ogni cespite in base a quanto dichiarato 

nelle varie edizioni della raccolta  

Valore = ∑investimenti+∑acquisizioni-∑cessioni-∑dismissioni 

È possibile scaricare sia il pdf che il report in formato excel. 

3.7.2 Stratificazione contributi 

 

Figura 3.13: Stratificazione Contributi Attività di Distribuzione 

La maschera viene abilitata a discrezione dell’autorità e rappresenta la stratificazione calcolata 

dalle dichiarazioni rese negli anni precedenti. 
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Il calcolo viene effettuato sommando i valori dichiarati per ogni singolo contributo nelle edizioni 

precedenti della raccolta.  

È possibile scaricare sia il pdf che il report in formato excel. 

3.7.3 Allegati 

 

Figura 3.14: Allegati 

Nella maschera è possibile inserire un file per ogni attività. 

Per poter caricare i file in maschera bisogna cliccare sul bottone sfoglia, scegliere un file di 

dimensioni minore di 10 Mb, la denominazione del file sarà cosi presente affianco l bottone sfoglia 

ma non rimarrà caricato finché non si clicca il bottone Salva.  

È possibile caricare un solo file per attività di qualsiasi estensione, una volta caricato il file (quindi 

dopo aver cliccato salva) è possibile effettuare il download e la cancellazione del file. 

Il campo note è facoltativo. 
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3.7.4 Rettifiche 

La maschera rettifiche serve per rettificare i valori indicati per cespiti e contributi negli anni per il 

quale si è effettuato l’invio definitivo. Il primo anno disponibile da rettificare è anno solare 2016 e la 

maschera è disponibile da quella edizione . 

Per aggiungere una rettifica bisogna cliccare su aggiungi rettifica 

 

Figura 3.15: Rettifiche 

Una volta cliccato su aggiungi rettifica verrà mostrato un form (figura 3.16) da compilare per 

richiedere la rettifica. 

 

Figura 3.16: Rettifiche 
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I valori da inserire devono rispettare gli stessi controlli delle maschere di riferimento e l’operatore 

dovrà compilare anche il campo “causale rettifica”.  

Una volta aggiunta la rettifica questa verrà inserita nella lista di tutte le altre rettifiche fatte 

dall’utente, come si vede nella figura 3.17. 

 

Figura 3.17 -  Maschera rettifiche  

Per poter togliere una rettifica aggiunta alla lista basterà cliccare sul pulsante cestino rosso. Una 

volta accettata, lo stato della rettifica passerà da “Rettifica da elaborare” a “Rettifica accettata”.  

 

4 Richiesta di informazioni 

Per eventuali informazioni e supporto di tipo tecnico è possibile contattare il numero verde: 
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attivo dal lunedì al venerdì dalle 8.30 alle 13.00 e dalle 14.00 alle 18.30. In alternativa è disponibile 

l'indirizzo di posta elettronica: infoanagrafica@autorita.energia.it. 

Per eventuali informazioni sul merito della rilevazione è possibile contattare gli Uffici dell'Autorità 

tramite l’indirizzo e-mail infrastrutture@autorita.energia.it , specificando nell'oggetto "RABEE - 

(società)" e indicando nome, cognome, telefono diretto, ragione sociale e codice Autorità. 

mailto:infoanagrafica@autorita.energia.it
mailto:infrastrutture@autorita.energia.it
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