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ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE 

Premessa 
Attualmente i dati raccolti ai fini tariffari dall’Autorità non distinguono i cespiti in funzione 
del soggetto proprietario. Per ciascuna località, ai fini tariffari, è attualmente determinato un 
unico valore aggregato della RAB. Tale valore può essere distinto in varie porzioni: 

a) rete di distribuzione esistente in una certa località di proprietà dell’Ente locale o di 
una società di patrimonio delle reti, non soggetta a trasferimento; 

b) rete di distribuzione esistente in una certa località di proprietà del gestore uscente 
soggetta a trasferimento all’ente locale a devoluzione completamente gratuita o 
dietro rimborso di cui all’articolo 5, comma 14, lettera b, del decreto n. 226/11;  

c) rete di distribuzione esistente in una certa località di proprietà del gestore uscente 
soggetta a trasferimento a titolo oneroso al gestore subentrante, compresi i casi 
previsti dall’articolo 5, comma 14, lettera a, del decreto n. 226/11. 

 
Ai fini del confronto tra VIR e RAB deve essere considerata solo la RAB relativa alla 
porzione della rete di distribuzione esistente in una certa località di proprietà del gestore 
uscente e soggetta a trasferimento a titolo oneroso di cui alla precedente lettera c). 

Le categorie di cespite che rientrano nel confronto, e che sono quindi oggetto di rilevazione 
nella presente raccolta,  sono quelle afferenti le sole immobilizzazioni di località e cioè: 

− TERRENI SUI QUALI INSISTONO FABBRICATI INDUSTRIALI 

− FABBRICATI INDUSTRIALI 

− IMPIANTI PRINCIPALI E SECONDARI 

− CONDOTTE STRADALI 

− IMPIANTI DI DERIVAZIONE 

− GRUPPI DI MISURA CONVENZIONALI 

− GRUPPI DI MISURA ELETTRONICI 

− DISPOSITIVI ADD-ON 
La presente raccolta riguarda le sole località alimentate con gas naturale da metanodotto 
esistenti alla data del 30 ottobre 2013. 

Tutte le informazioni trasmesse all’Autorità, devono essere conservate dall’impresa 
distributrice in modo ordinato e rese accessibili per un periodo non inferiore a dieci anni. 

L’Autorità ritiene i dati ricevuti per la determinazione tariffaria di natura riservata e 
confidenziale, pertanto tali dati verranno diffusi nei limiti consentiti dalla normativa vigente. 

LA PRESENTE RACCOLTA DATI TERMINA PERENTORIAMENTE IL 30 GIUGNO 2014. 
LA CONFIGURAZIONE PRESA A RIFERIMENTO È QUELLA IN ESSERE ALLA DATA DEL 30 
OTTOBRE 2013. 
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Accesso alla raccolta 

 
Per poter accedere alla raccolta dati è necessario che l’impresa distributrice, nella 
persona del legale rappresentante, sia accreditata presso l'Anagrafica Operatori.  
Pertanto, dopo essersi collegati al sito dell’Autorità www.autorita.energia.it, entrando nella 
“sezione “Operatori - Gas”, si accede alla seguente pagina: 

 
 

Cliccando su “RACCOLTE DATI” e, nella pagina successiva,  su “ACCESSO AL SISTEMA”, si 
accede alla pagina in cui è possibile effettuare il login di accesso. 
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Figura 1.1: pagina di accesso 

 
Dopo aver effettuato l’autenticazione, l’utente troverà una pagina, definita come Indice delle 
raccolte, che elenca le raccolte dati a cui è abilitato: tra queste troverà anche “Rab Gas-Tariffe 
di distribuzione di gas naturale e di gas diversi dal naturale”. 
Selezionando il link relativo alla raccolta in questione, si accede alla pagina dello “Storico 
edizioni raccolta dati Rab Gas- Tariffe di distribuzione di gas naturale e di gas diversi dal 
naturale-Anno solare 2012 per dichiarazione quota parte di proprietà del gestore”. 
 
 

 
 
In questa pagina si trova il link per tornare all’indice delle raccolte dati, oltre ad altre 
informazioni quali: 
• l’edizione ed il suo riferimento; 
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• il periodo di svolgimento della raccolta; 

• lo stato della raccolta (aperta o chiusa); 

• lo stato della compilazione (non iniziata, parziale o completa); 

• le informazioni riguardanti l’invio definivo (non effettuato o effettuato); 

• il link per accedere alla raccolta rappresentato dall’icona che precede il riferimento 

dell’edizione o dallo stato della raccolta. 

Il simbolo  indica che i dati sono modificabili in quanto non è stato ancora effettuato 

l’invio definitivo. Il simbolo  indica che i dati non sono modificabili in quanto è stato 
effettuato l’invio definitivo.  
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Il pannello di controllo della raccolta dati e l’attivazione delle maschere 

 
 
 
Accedendo alla raccolta viene visualizzata la pagina “Pannello di controllo della raccolta” 
dove sono presenti tutte le voci inerenti a questa raccolta.  
 
Nel pannello di controllo, come nel resto del sistema, è presente il bottone per poter tornare 
all’indice delle raccolte. Inoltre da qualunque punto del sistema è sempre possibile tornare a 
questa pagina cliccando il bottone in alto a destra PANNELLO DI CONTROLLO. 
Nel pannello di controllo, sono presenti diverse voci e accanto a queste i bottoni:  
1) RIEPILOGO: che permette di visualizzare l’elenco delle località dell’operatore per le 

sezioni relative ai Dati località; 
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2) COMPILA: che permette di accedere al menù di compilazione per la sezione Dati località. 
I bottoni di compilazione cambieranno aspetto in base allo stato: il tasto di compilazione 
associato ad una voce, in principio di colore celeste, diviene azzurro acceso quando tutte le 
maschere associate alla sezione sono state compilate. 
ATTENZIONE: nell’elenco delle località associate all’operatore sono comprese anche 
località in stato di pending. 
Per queste ultime (cfr. manuale Anagrafica territoriale) è possibile visualizzare i dati 
precedentemente memorizzati, ma non modificarli né salvare le maschere. Per poter effettuare 
l’invio definitivo è dunque necessario che la situazione di pendenza sia risolta (confermando 
l’avvenuta acquisizione/cessione nell’Anagrafica territoriale o sollecitando l’operatore 
cedente a farlo qualora sia stata dichiarata un’acquisizione non confermata dalla controparte). 

I bottoni all’interno delle maschere da compilare 

All’interno di tutte le maschere da compilare è possibile cancellare tutti i dati imputati nella 
maschera e aggiornare lo stato di compilazione della maschera stessa in “Non Compilato” 
mediante il bottone CANCELLA DATI. 
In fondo alla pagina, inoltre, è presente una banda blu che contiene dei pulsanti e può essere 
di tre tipi: 
• se la maschera appartiene alla sezione Dati società, i bottoni presenti sono: 

 
• se la maschera appartiene alla sezione Dati località, i bottoni presenti sono: 

 
• per la maschera di Invio allegati: 

 
 
SALVA: permette il salvataggio dei dati imputati. Attenzione: i dati non vengono salvati in 
automatico, bisogna sempre darne esplicita conferma attraverso il bottone Salva. 

ELENCO MASCHERE: riporta alla pagina con l’elenco delle località da compilare. Anche in 
questo caso se si sono imputati dei dati nella maschera questi non vengono salvati 
automaticamente; pertanto ogni volta che si rientra nelle maschere saranno presenti i dati 
dell’ultimo salvataggio effettuato. 

STAMPA PDF: genera il pdf della maschera. 

INVIO DEFINITIVO: porta alla sezione Invio definitivo. 

ANNULLA: permette di ritornare al pannello di controllo della raccolta. Anche in questo caso 
se si sono imputati dei dati nella maschera questi non vengono salvati automaticamente; 
pertanto ogni volta che si rientra nelle maschere saranno presenti i dati dell’ultimo salvataggio 
effettuato.
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DESCRIZIONE DELLE SEZIONI 

Entro la data del 30 giugno 2014 l’esercente: 

1. effettua l’input dei dati per tutte le località presenti nella raccolta ponendo particolare 
attenzione a quelle per le quali la scadenza della gara è temporalmente più vicina; 

2. indica per ciascuna località lo stato di lavorazione; 

3. effettua l’invio definitivo. 

 
DATI DI SOCIETÀ 

 
STATO DI LAVORAZIONE LOCALITÀ 

Per ciascuna località l’impresa distributrice dovrà indicare lo stato di lavorazione 
considerando le definizioni di seguito riportate: 

DA PROCESSARE 

I dati disponibili sono stati inseriti in via del tutto provvisoria dal gestore. Per le località 
con stato «da processare» non è possibile calcolare lo split della RAB.  
VALUTATO DAL GESTORE 

Il gestore ha valutato lo split dei valori delle immobilizzazioni presenti nelle schede 
tariffarie (già riconciliate con le evidenze delle fonti contabili obbligatorie) sulla base 
delle fonti contabili eventualmente fornite da altri soggetti proprietari, nonché, ove 
necessario, della ripartizione della consistenza fisica dei cespiti in RAB e 
dell’interpretazione del contratto di concessione.  
VERIFICATO CON L’ENTE CONCEDENTE 

Il gestore ha determinato lo split dei valori delle immobilizzazioni presenti nelle schede 
tariffarie (già riconciliate con le evidenze delle fonti contabili obbligatorie) sulla base 
delle fonti contabili eventualmente fornite da altri soggetti proprietari, nonché, ove 
necessario, della ripartizione della consistenza fisica dei cespiti in RAB e 
dell’interpretazione del contratto di concessione, verificate in contraddittorio con l’Ente 
locale concedente e sui quali ha raggiunto l’accordo con quest’ultimo. 

 

N.B. – Nel caso di località in stato «DA PROCESSARE» il gestore può decidere se inserire dati 
provvisori oppure se lasciare «zero». In ogni caso potrà procedere successivamente alle 
necessarie rettifiche, secondo quanto indicato nel seguito. 

 

Si segnala inoltre che la presente sezione deve essere compilata e salvata solo dopo aver 
terminato il caricamento dei dati economici. 

Il sistema non prevede salvataggi parziali pertanto il caricamento/salvataggio dei dati inseriti 
deve essere necessariamente effettuato in un’unica soluzione. 
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Nella successiva FIGURA 1 è riportata la maschera “STATO DI LAVORAZIONE LOCALITÀ” 

FIGURA 1 
 

 
DATI DI LOCALITÀ 

ATTIVITÀ DI DISTRIBUZIONE E MISURA 
 

SEZIONE II - COSTO STORICO  

SEZIONE II BIS - STRATIFICAZIONE CONTRIBUTI 

 

Per ciascuna località l’impresa distributrice dovrà compilare la stratificazione degli 
incrementi patrimoniali e dei relativi contributi per i cespiti di proprietà del gestore 
uscente soggetti a trasferimento a titolo oneroso al gestore subentrante, compresi i 
casi previsti dall’articolo 5, comma 14, lettera a, del decreto n. 226/11. 
In particolare i valori riferiti alla quota di proprietà dell’impresa distributrice 
dovranno essere di importo inferiore o uguale rispetto ai dati comunicati per il calcolo 
delle tariffe per l’anno 2014.  
Nella maschera di input viene resa disponibile all’esercente la stratificazione (non 
modificabile) dichiarata ai fini tariffari fino all’anno 2012 con accanto campi di input 
editabili in cui l’impresa distributrice dovrà riportare il valore riferito ai cespiti di 
proprietà non soggetti a devoluzione gratuita. 
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SEZIONE III – RICLASSIFICHE 

SEZIONE III BIS - STRATIFICAZIONE CONTRIBUTI PER RICLASSIFICHE 

SEZIONE IV – DISMISSIONI 

SEZIONE IV BIS – STRATIFICAZIONE CONTRIBUTI PER DISMISSIONI 

Anche per le sezioni sopra indicate per ciascuna località l’impresa distributrice dovrà 
compilare le stratificazione indicando la sola quota di proprietà, in coerenza con i dati 
dichiarati per il calcolo delle tariffe per l’anno 2014 e seguendo le medesime regole 
indicate al precedente paragrafo. 

Mentre per quanto riguarda le sezioni relative alle stratificazioni di costo storico e 
contributi le informazioni da inserire sono riportate su un’unica maschera di input, per 
quanto riguarda le sezioni sopra indicate l’impresa distributrice dovrà inserire le 
stratificazioni relative ai cespiti di proprietà non soggetti a devoluzione gratuita per 
ciascun anno solare compreso tra il 2007 e il 2012 (estremi inclusi). 

Pertanto, come riportato nella successiva FIGURA 2, attraverso il link “Rettifica dati 
inseriti in precedenza” si accede alla maschera riportata in FIGURA 3 dove, 
selezionando il periodo di riferimento, viene presentata la stratificazione relativa 
all’anno solare selezionato.  

 
FIGURA 2 

 
FIGURA 3 
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GESTIONE CARICAMENTI MASSIVI 
Una modalità alternativa di Compilazione è il Caricamento Massivo. 
I caricamenti massivi permettono di salvare contemporaneamente i dati relativi a tutte le 
località dell’operatore, senza il bisogno di accedere alle singole pagine. 
Per utilizzare tale modalità basta selezionare il pulsante RIEPILOGO dal Pannello di 
controllo raccolta. Il sistema presenterà, sotto l’elenco delle proprie località, una maschera 
come da immagine seguente1: 
 

 
 
Come prima cosa occorre scaricare il template Excel (xls), cliccando sull’icona raffigurante il 
mondo con una freccia verde. Il file scaricato conterrà (se presenti) i dati già caricati nella 
sezione corrente per tutte le località e dovrà essere completato seguendone l’intuitiva 
impostazione grafica.  
Dopo la compilazione il file deve essere caricato sul sistema. Cliccando sul pulsante 
SFOGLIA si apre una finestra da cui selezionare il documento Excel opportunamente 
compilato. Cliccando sul pulsante CARICA si carica il contenuto del file nel sistema.  
Appena caricato il file, a video comparirà un messaggio che indica se l’upload del file è 
andato a buon fine: questo non implica che il sistema abbia accettato e salvato i dati in 
esso contenuti.  
Entro pochi minuti si riceverà infatti un’email per informare dell’avvenuto salvataggio dei 
dati inseriti o, qualora fossero stati riscontrati degli errori, il motivo del rifiuto ed i valori 
eventualmente da correggere. 
 
È possibile ripetere ogni caricamento più volte: ogni volta che un invio massivo va a buon 
fine i dati contenuti nel file Excel sovrascrivono i precedenti valori eventualmente dichiarati 
per quella sezione, se invece sono riscontrati errori o vincoli non rispettati, nessun nuovo dato 
viene salvato. 
I dati caricati attraverso questa funzionalità saranno visibili all’interno delle maschere solo 
dopo l’avvenuta ricezione dell’email riguardante l’esito del caricamento. 
 
ATTENZIONE: le maschere compilate con caricamento massivo sono salvate 
automaticamente. 
 

INVIO DEFINITIVO 
Si può accedere a questa sezione attraverso il bottone INVIO DEFINITIVO presente in 
qualunque maschera di compilazione. 

                                                           
1 L’aspetto del pulsante Sfoglia e della casella di caricamento può variare a seconda del browser utilizzato 
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Se la compilazione della raccolta non è stata completata, il sistema non permette l’invio 
definitivo dei dati e mostra il messaggio: “Non è possibile effettuare l'invio definitivo: la 
raccolta deve essere aperta, tutte le schede devono essere compilate e tutte le configurazioni 
devono essere confermate”. Se invece la compilazione della raccolta è completa il sistema 
conduce a una pagina nella quale è possibile confermare l’invio o annullare e tornare alla 
compilazione. 
 
 
ATTENZIONE: Per effettuare l’invio dei dati è necessario aver compilato totalmente la 
raccolta dati. 


	Premessa
	a) rete di distribuzione esistente in una certa località di proprietà dell’Ente locale o di una società di patrimonio delle reti, non soggetta a trasferimento;
	b) rete di distribuzione esistente in una certa località di proprietà del gestore uscente soggetta a trasferimento all’ente locale a devoluzione completamente gratuita o dietro rimborso di cui all’articolo 5, comma 14, lettera b, del decreto n. 226/11;
	c) rete di distribuzione esistente in una certa località di proprietà del gestore uscente soggetta a trasferimento a titolo oneroso al gestore subentrante, compresi i casi previsti dall’articolo 5, comma 14, lettera a, del decreto n. 226/11.
	Accesso alla raccolta
	Il pannello di controllo della raccolta dati e l’attivazione delle maschere
	I bottoni all’interno delle maschere da compilare

